Cécilia Meyer

Projektleiterin Frauenprojekt,
selbststandige Trainerin und
Personalentwicklerin.

Jch unterstiitze gerne Men-
schen, die sich aus eigener
Motivation heraus weiterbil-
den und sehe es als meine
Aufgabe, Menschen in ihrem
Potenzial zu bestatigen und
weiter zu entwickeln! Frau
Meyer unterrichtet die Facher
Kommunikation und Projekt-
management im Kurs.

Stimmen von Teilnehmerinnen,
die den Kurs bereits besucht haben:

Gregor Brill
Wirtschaftsinformatiker (IHK)
und Betriebswirt, Projektleiter
im vhs-Regioprojekt.

Seit mehr als 25 Jahren in der
Erwachsenenbildung  tatig,
weil} er als erfahrener Prakti-
ker, welche Inhalte die Teilne-
herinnen zum Wiedereinstieg
ins Berufleben brauchen. Er
unterrichtet im Kurs die Fa-
cher EDV und Betriebsfiih-
rung sowie Betriebsorganisa-
tion.

.Das fordernde und umfassende Programm vermittelt durch das
sehr kompetente, freundliche und immer hilfsbereite Team war ex-
akt auf meine Situation zugeschnitten. A.B.

Jnter geregelten Halbtagsbedingungen téaglich von 8:00-12:00
Uhr haben wir uns im Kurs eine Menge erarbeitet. Was fiir mich
erstaunlich war und ein sehr positives Erlebnis: Es geht noch was!
Ich bin noch lernfahig! Zwei Kommilitoninnen und ich haben jetzt
eine Stelle bei den Stadtwerken bekommen. Ich kann den Kurs nur

empfehlen’ K.L.

Frauenprojekt:
Die Zukunft im Blick

Qualifizierung fiir den
beruflichen Wiedereinstieg
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Qualifizierung fiir den beruflichen
Wiedereinstieg fiir Frauen

Nach langjahriger Unterbrechung der Berufstatigkeit ist es fir Frauen not-
wendig, die beruflichen Chancen und Perspektiven sorgfaltig zu prifen.
Aufgrund geanderter beruflicher Anforderungen ist es zudem notwendig
die eigenen Kenntnisse aufzufrischen und anzupassen, um wieder beruflich
FuB fassen zu konnen.

Der Lehrgang wendet sich an Frauen, die sich auf eine Berufsriickkehr vor-
bereiten wollen oder eine neue berufliche Perspektive suchen. Durch eine
umfassende Qualifizierung, die auf die unterschiedlichen Anforderungen
zukunfistrachtiger Dienstleistungsbereiche ausgerichtet ist, soll der Weg
fir einen erfolgreichen Wiedereinstieg'ins Berufsleben geebnet werden.
Der Lehrgang ist ein bedarfsorientiertes Weiterbildungsangebot, um sich
Schritt fur Schritt auf die aktuellen Anforderungen des Arbeitsmarktes vor-
zubereiten. Es werden fachliche und methodische Kenntnisse vermittelt,
die in verschiedensten Berufssparten eingesetzt werden konnen. Auch
Frauen, die eine selbsténdige Tatigkeit anstreben, bekommen durch diese
Qualifizierung eine gute Ausgangshasis. EDV, Buchfiihrung, betriebswirt-
schaftliches Grundwissen, Kommunikation, Projektmanagement und Busi-
ness Englisch bieten gerade Wiedereinsteigerinnen’ eine gute Grundlage
fiir Neuorientierung und Arbeitsuche. Den Abschluss der Qualifizierung bil-
det das Erstellen einer Projektarbeit mit Inhalten aus allen Themengebieten.

Lehrgangsinhalte

- Englisch: Englisch fiir Telefon, Email, Brief, Small-Talk

- Grundlagen der Betriebfiihrung und Betriebsorganisation

- Grundlagen der Betriebs- und Volkswirtschaftslehre, Grundlagen der
Buchfiihrung, EDV-Buchflihrung mit Lexware, Rechnungswesen im Un-
ternehmen, Erstellen eines Business-Plans

+ Informations- und Kommunikationstechniken

- Burokommunikation, Internet und E-Business, Anwendersoftware fiir
unterschiedliche Arbeitsfelder

- Kommunikation und Projektmanagement

- Gesprachstechniken, Gesprachsfithrung, Projekmanagement, Vorberei-
tung von Prasentationen

- Dienstleistungsmaérkte der Zukunft

Dozentententeam: Cacilia Meyer, Gregor Brill, Marion Mangold

Beginn: Montag, 06.10.2011, 8:30-12:15 Uhr, Miillheim

Der Unterricht findet an 3-5 Vormittagen (Montag bis Freitag) statt und
dauert von Oktober2011 bis Ende Januar 2012,

insgesamt 220 Unterrichtseinheiten.

Kurspreis: 600,00 EUR zzgl. Unterrichtsmaterialien, in Raten zahlbar.

Bei Erfiillung der Voraussetzungen: entweder 30% Zuschuss Fachkurs-
forderung moglich (bezuschusste Gebiihr dann 420,00 EUR) oder 50%
Bildungsprémie (bezuschusste Gebiihr dann 300,00 EUR).

Kostenloser Infotermin
Vorstellung des Kurskonzeptes, der Kursinhalte
sowie der Unterrichtstermine.
Montag, 26.09.2011, 17:00 Uhr
Millheim, VHS-Haus, Gerbergasse 8, EDV-Raum
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Dieser Kurs wird finanziell geférdert und
unterstltzt durch das Wirtschaftsministe-
rium Baden-Wirttemberg aus Mitteln des

Baden-Wiirttember
& Europaischen Sozialfonds.
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