Zukunft im Blick

Der Lehrgang wendet sich an Frauen, die sich auf
die Rickkehr in den Beruf vorbereiten wollen oder
eine neue berufliche Perspektive suchen.

Die Teilnehmerinnen erwerben fachliche und

methodische Kenntnisse, die branchenibergreifend

eingesetzt werden konnen.
Ein Workshop, in dem Sie alle erworbenen Kennt-
nisse anwenden kénnen, rundet den Kurs ab.

Lehrgangsthemen sind: ein berufsorientierter
Auffrischungskurs in Englisch, Grundlagen der
Betriebsflihrung und —organisation, Informations-
und Kommunikationstechniken (EDV),
Kommunikation und Projektmanagement

und eine gemeinsame Projektarbeit.

Zielgruppe

Frauen, die sich nach einer Familienpause auf
den Wiedereinstieg in den Beruf oder auf eine
Selbstandigkeit vorbereiten wollen.

Qualifizierung fiir den be(uflichen Wiedereinstieg

Modul 1: Business English (40 UE)
Vorhandene Englischkenntnisse werden berufsbezogen
aufgefrischt — fr Briefe, Mails, Telefonate und Gesprache

Modul 2: Grundlagen der Betriebsfiihrung

und -organisation (60 UE)

Grundlagen der Betriebs- und Volkswirtschaftslehre ~
Grundlagen der Finanzbuchhaltung -
EDV-Buchfiihrung (Lexware) - Rechnungswesen

Modul 3: Informations- / Kommunikationstechnik
(50 UE)

Burokommunikation (Schriftverkehr, Serienbriefe, E-Mails)
- Internetrecherchen — Prasentationen — Tabellenkalkulation

Modul 4: Kommunikation und Projektmanagement
(55 UE)

Gesprachstechniken, Gesprachsfiihrung —
Reklamationsbearbeitung — Bewerbungstraining

Modul 5: Workshop - Projektarbeit (15 UE)
Auf Basis des erlernten Wissens bearbeiten die
Teilnehmerinnen eine Projektarbeit

LE = Unterrichtseinheiten (45 Minuten)

Kursleitung
Ulrike Céacilia Meyer
Unternehmenskultur Coaching Moderation

Dozententeém
Ulrike Cacilia Meyer, Kommunikation
Marlies Johnen, Englisch

Renate Frommbherz, EDV
Gregor Brill, Betriebsfiihrung
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Qualifizierung

Staufen, Kapuzinerhof, Grunerner Strale

Kurstermine montags, 09.15-12.15 Uhr . fur den beruflichen
Wiedereinstieg
fur Frauen

mittwachs, donnerstags und freitags
Jjeweils 08.30-12.15 Uhr
31.03.2011 - 21.07.2011

Kursgebiihr  mit 30%-ESF-Forderung: 420,00 €

mit 50%-ESF-Forderung: 300,00 €
ohne Forderung: 600,00 €

Kursnummer 500101

ESF-Forderung

Das Wirtschaftsministerium Baden-Wirttemberg gewahrt aus
Mitteln des Européischen Sozialfonds einen Zuschuss zu den
Lehrgangsgebuhren.

Sie erhalten eine ErmaBigung von 30% (unter 50-jahrige
Teilnehmerinnen) oder 50% (iber 50-jahrige Teilnehmerinneny),
wenn lhr Wohn- oder Beschaftigungsort in Baden-Wrttemberg

Geférdert durch das Wirtschaftsministerium Baden-Wiirttemberg
aus Mitteln des Europaischen Sozialfonds.

liegt und Sie .
* in einem Unternehmen mit bis zu 250 Mitarbeitern ® ab 3 1 . Marz 201 1
beschéftigt sind ® ‘ .
— ’ -
* Unternehmerin, Freiberuflerin, Existenzgriinderin, =D 'S ? SE in Bad Krozin gen
Grindungswillige oder Wiedereinsteigerin sind Baden-Wiirttemberg Chancen firdern
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